MUGLA TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI iik Yayin Tarihi/Sayist 05.08.2019
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi/Sayist
Ayniyat - Satin Alma Birimi Toplam Sayfa 1

Yilsonu Saymmlarmin Yapilmasi Siireci (Gorev Tamimlar1 Madde:4)

. Riskler
Sira No Sorumlular Faaliyet is Akt Siirece Da!u‘l Olan Dokiiman / Ka_ylt ve
I¢ / Dis Birimler / Web Adresi .
Tedbirler
1 Birim Personeli/Harcama [Harcama Yetkilisi tarafindan Sayim ve . .
Yetkilisi Dokiim Komisyonu olusturulur.
Olusturulan komisyonda gorevli personel -
2 |Birim Personeli tarafindan birimde bulunan tagmnirlarm fiili Sayim ve Dokiim R1 T1

olarak sayimi yapilir. Komisyonu

Yapilan sayim Tasinir kayit Yonetim

Birim Personeli
8 Sistemindeki kayitlar ile karsilagtirthir.

TKYS

Taginir Yonetim Sistemindeki Hesaplar ile
Strateji Gelistirme Daire Baskanligt

4 Birim Personeli Muhasebe Birimindeki hesaplar ile
karsilastirilir. Herhangi bir fark varsa tutanak
halinde muhasebe birimine gonderilir

Strateji Gelistirme Daire

Baskanligi TKYS - -

Taginir Sayim Tutanagi, Taginir Sayim ve
Dokiim Cetveli, Harcama Birimi Taginir
5 Birim Personeli Yonetim Hesab1 Cetveli, en son kesilen TKYS - -
Tagmir Islem fisi no'suna iliskin tutanaklar
hazirlanir.

Hazirlanan tutanaklar komisyon iiyelerince
Birim Personeli, ve Harcama 'Yetklllsl tarafindan 1mzal'f1narak
6 - iki dosya halinde muhasebe kontrolleri
Harcama Yetkilisi . RS .
yapilmak tizere Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligt

Strateji Gelistirme Daire Baskanligt Strateii Gelistirme Daire
7 |Birim Personeli onayladigi dosyalardan bir niishasint J Shr - -

. . .. . . Baskanlig
argivlemek iizere birime gonderir.

Riskler ve Tedbirler

R1: Yapilan sayim sirasinda eksik tasinirlarin gikmasi orta siklikta yaganan bir durum olup, yiiksek diizeyde etkiye sahiptir. Bu sebeple orta diizeyde risk soz
konusudur.

T1: bu duruma tedbir olarak taginirlarin taginir kayit yetkilisinden habersiz yer degistirilmemesi hususunda tiim persenelin bilgilendirilmesinin saglanmasi
onerilmektedir.
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